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1. sz. melléklet a 147/2020. (XII. 09.) sz. polgarmesteri hatarozathoz

Kerekegyhazi K6zés Onkormanyzati Hivatal — mint ajanlatkér6 — kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseirdl sz616 szabalyzata

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Polgarmestereként — a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott jogkéromben eljarva, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020. (XI. 03.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan — Kerekegyhazi Kozés Onkormanyzati Hivatal, mint ajanlatkérd (a
tovabbiakban: ajanlatkéré) kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérol az alabbi
szabalyzatot alkotom: .

Altalanos rendelkezések

1.§

E szabalyzat célja, hogy a koézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseinek figyelembevételével megallapitsa az ajanlatkéré kozbeszerzési eértékhatar alatti
beszerzéseinek altalanos szabalyait, ennek keretében az ajanlattevék szamara az egyenléseg, az
egyenld banasmod és egyenlé feltételek biztositasaval garantalja a verseny tisztasaganak védelmét, a
verseny nyilvanossagat, valamint a hatékony és felelés gazdalkodas elvének érvényesiléseét.

2.§

(1)  E szabalyzat hatalya kiterjed az ajanlatkéré valamennyi olyan beszerzésére, amelyek a becstlt
értékikre tekintettel nem igényelnek kézbeszerzési eljaras lefolytatasat.

(2) A beszerzés targya arubeszerzés, szolgdltatds megrendelése, épitési beruhazas, valamint
épitési vagy szolgaltatasi koncesszio.

(3) A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsilt érték szamitasara a Kbt. rendelkezései az
iranyadodak.

Teenddk beszerzési igény esetén

3.§

(1) Beszerzési igény esetén a beszerzé iroda a (2) bekezdés szerint megvélemenyezteti a
beszerzést a beruhazasi és kozbeszerzési referenssel.

(2) A beszerzé iroda a beszerzés rendelkezésre allé adatait, de legalabb a beszerzés targyat, a
lehetd legrészletesebb leirasat, tovabba a beszerzé iroda altal meghatarozott becsult értéket
megkildi a kdzbeszerzési és beruhdzasi referenshez, aki — a Kbt. 19. §-aban foglalt
rendelkezések alapjan — a részekre bontas tilalmara is figyelemmel meghatarozza, hogy milyen
eljaras keretén belul torténhet meg a beszerzés. -

(3) Ha a(2) bekezdés szerinti véleményezés eredményeként megallapitast nyer, hogy a beszerzés
becsiilt értéke aru, szolgaltatas vagy szolgaltatasi koncesszid beszerzése illetve eépitési
beruhazas, vagy épitési koncesszid beszerzése esetén nettd 5 millid Ft-ot mint beszerzési
értékhatart meghaladja, de a becsult érték nem éri el a mindenkori kbzbeszerzesi értékhatart,
akkor — a (4) bekezdésben foglalt kivételekkel — beszerzési eljarast kell lefolytatni.

(4) Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni, illetve nettd 1 millié forintot meghaladé egyéb beszer:zés
esetében harom ajanlatot bekérni, ha

a) értékhatarra tekintet nélkil, a beszerzésre megfeleléen teljesiil a Kbt. 111. §-aban foglalt
barmelyik feltétel, beleértve abba a Kbt. 3. mellékletében foglalt barmely szolgaltatast vagy



(2)

(1)

(1)

b) értékhatarra tekintet nélkul a beszerzésre megfeleléen teljestilnek a Kbt. 9. §-aban foglalt
feltételek, vagy

c) a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzés a Kbt. 98. § (1) bekezdés c)-e)
pontjaiban, vagy (3)-(5) bekezdéseiben meghatarozott feltételeknek megfelel.

d) ~ a szerzédés targya koziizemi szolgdltatasok (kulénésen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

e) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z4dott arrdl, hogy
az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelheté fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetéeben;

f) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediséget a
gyarto igazolja;

g) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest [ényegesen alacsonyabb,

h) a szerzédés targya olyan e szabdlyzat hatalya ala tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodo kiegészité arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének otven szazalekat, és
az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsilt értéke nem
éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

i) az interneten tértént osszehasonlitd vizsgalat eredményeként dokumentaltan
megallapithatd, hogy az interneten elérhetdé és 6sszehasonlithato modon kivalaszthato
legalacsonyabb 6sszegU vételar (ajanlat) alapjan hajtja végre a beszerzest.

Az adott beszerzés becsult értékének meghatarozasa a beszerzé iroda feladata, a mas

beszerzési igényekkel vald egybevetés, valamint az esetleges egybeszamitas a kézbeszerzesi
és beruhazasi referens feladata.

Az eljarasban részt vevé személyek

4.§
A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a jegyz6 gyakorolja.

Az ajanlatkérd ugyviteli teend6it, az ajanlattételi felhivas megkildésetol, a szerzddes
megkotéseéig, ideértve a targyalasok lefolytatasat — amennyiben a jelen szabalyzat masként nem
rendelkezik — a kbzbeszerzési és beruhazasi referens latja el.

5.§

Ajanlattevé az a természetes személy vagy a Kbt. 3. § 10. pontja szerinti gazdalkodo szervezet,
akinek, vagy amelynek az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast kozvetlenal megkdldi.

Ajanlatkéré az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepldket lehetéség szerint, elsGdlegesen
a helyi mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok kézul valasztja ki.

6.8

Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel
— a beszerzési eljarasban megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezé személyek
korébdl kilsé szakért6t kérhet fel kozremiikodeésre.
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A felkért kils6 szakértok dijazasat az ajanlatkéré biztositja.

7.§

A beszerzések eldkészitésében és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevé szemeély
osszeférhetetlensége vonatkozasaban a Kbt. 25. §-anak rendelkezeéseit kell alkalmazni.

A beszerzések eldkészitésében és az elbiralasban résztvevé a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni.

Osszeférhetetlenségi tigyben vita esetén a jegyz6 dont.
A beszerzési eljaras
8.§

A beszerzési eljaras targyalas nélkili, kivéve, ha az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban arrdl
rendelkezik, hogy az ajanlatokat targyalas lefolytatasat kovetéen biralja el.

A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel, azaz az ajanlattételi felhivas és dokumentacio lehetdség
szerint legalabb 3 ajanlattevd részére torténd kozvetlen megkildésével indul. Az ajanlatkéres
elétt a beszerzé iroda koteles a Kbt. 28. §-anak megfeleld alkalmazaséaval a beszerzési eljarast
eldkésziteni a beszerzés becsult értékének felmérése érdekében, majd ezek alapjan a
dokumentaciot is el6késziteni.

A beszerzés elékészitését kovetden a felelés szervezet koteles a beszerzés elékészitése soran
keletkezett dokumentumok megkildése mellett kikérni a kozbeszerzési és beruhazasi referens
véleményét abban a kérdésben, hogy a beszerzés kozbeszerzési eljaras lefolytatasat igényli-e.
A beszerzé iroda a véleménykeérést olyan idében koteles kezdeményezni, hogy a velemeny
elkészitésére, illetve az eljaras lefolytatasara, a rendelkezésre all6 dokumentaciok atvizsgalasa
alapjan megfelel6 id6 alljon rendelkezésre.

A kdzbeszerzési és beruhazasi referens a hozza érkezett véleménykérést kdvetden legkésébb 5
munkanapon belill kételes nyilatkozni abban a kérdésben, hogy a beszerzést kbzbeszerzesi vagy
beszerzési eljaras keretében, vagy anélkil lehet megvaldsitani.

A 3. § (3) bekezdésében meghatarozott esetben a beszerzé iroda a kézbeszerzési és beruhazasi
referens allasfoglalasat koévetéen haladéktalanul, de legkésébb 5 napon belul koteles
kezdeményezni az eljaras lefolytatasat.

A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevo szamara — az egyenld esély biztositasa
érdekében — az ajanlat megtételéhez szukséges valamennyi informaciot az ajanlatkerd koteles a
tobbi ajanlattevo egyidejl értesitése mellett megadni.

Az ajanlatkéré eltekinthet attol, hogy a szerzédést a harom ajanlatot benyujtdé gazdasagi szerepld
valamelyikével késse meg, ha a benydujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérheto és
dsszehasonlithatd modon kivalaszthatd alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés targyaval
megegyezd arunal, vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkerd az interneten tortent
osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentélja, a szerzédést pedig az interneten tortént
Osszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szereplovel koti
meg.

Az ajanlatkérés
9.§

Ajanlatkérd az ajanlatkéréskor az ajanlattételi felhivast és dokumentaciot egyidejtileg, kozvetlenul
kuldi meg lehetdség szerint legaldbb harom ajanlattevé reszeére.



2)

Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfelelé
ajanlatot tehessenek. '

Az ajanlatkéré — amennyiben targyalas tartasarol elézetesen rendelkezett — az ajanlattevokkel a
beszerzési eljaras értékelési szempontja szerinti tartalmi elemek vonatkozasaban targyal a 10. §
(1) bekezdés c) pontja szerinti eldiras keretein belll.

10. §

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartaimaznia:

a)

ajanlatkérd szerv megnevezését, székhelyét, tovabba ha az ajanlattételi felhivasra a
Képvisels-testulet dontése, vagy megbizasa alapjan keril sor, az erre valo utalast, a
Képvisels-testilet hatarozata szamanak megjeldlésével, valamint az ajanlatok elbiralasara
jogosult személy [17. § (3) bekezdés] megnevezesét,

e szabalyzatra val6 hivatkozast,
a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait,

a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
felteteleket, :

tébbvaltozatu ajanlat tehett-e,
részajanlat teheté-e,

a dokumentacido beszerzésének helyét, hataridejét es feltételeit, amennyiben a
dokumentaciot az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivassal egyutt nem kiildte meg, tovabba
az ajanlattételi felhivasra vonatkozo kérdések feltevésének, az esetleges tovabbi
informacidszerzés (konzultacid) helyének, idejének és az ugyintézd(k) (kapcsolattarto)
személyének megjeldlését,

azt az elbirast, hogy az ajanlattevé az ajanlataban — kifejezetten és elkilonitett modon,
mellékletben — kozolt Gzleti titok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja, azonban az
ajanlattevé nevének, székhelyének (lakdhelyének), az altala kert ellenszolgaltatasnak és
a teljesitési hataridének, valamint az olyan informaciénak, amely a pontozasnal szerepet
jatszik, a nyilvanossagra hozatalat nem tilthatja meg, -

az ajanlat benyujtasanak helyét (ajanlatkéré székhelye, emelet, szobaszam), maodjat,
hataridejét (6ra, perc pontossaggal), a példanyszamat és a szikséges mellékleteket,
valamint azt a rendelkezést, hogy az ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hataridében be.
kell érkeznitik, azaz nem elegendé az ajanlatok postara adasa,

a szerzédéskotés tervezett idépontjat,
jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkili — eredménytelenné nyilvanitasara,

annak eldirasat, hogy az ajanlattevé nem igényelhet téritést az ajanlatkérétdl az ajanlat
kidolgozasaért, és az ajanlattétellel kapcsolatban mas jogcimen sem terjeszthet el
kévetelést, abban az esetben sem, ha az ajanlatkéré barmilyen okbdl eredménytelenné
nyilvanitotta az eljarast,

az ajanlattételi felhivas visszavonasanak és modositasanak lehettséget, tovabba az
ajanlati kotottségrol szold tajékoztatast a 12. §-ban foglaltak szerint,

az ajanlatok elbiralasanak 11. §-ban meghatarozott szempontjait, a részszempontoknak
mennyiségi vagy szakmai szempontok alapjan értékelhett tényezékon kell alapulniuk, a
kozbeszerzés targyaval, a szerz6dés lényeges feltételeivel kell kapcsolatban allniuk, a
részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem ' tébbszori
ertékelését;
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0) az érvénytelenné nyilvanitas 16. § (2) bekezdés szerinti eseteit,

p) amennyiben az eljaras nyertese a szerzédéskotéstdl visszalép, arra valo utalast, hogy az
ajanlatkérd a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevének mindsitett személlyel kivan-e
szerzddeést kotni,

Az ajanlatkéré az ajanlattételi felnivas mellett koteles dokumentaciét késziteni, melynek kételezd
része a miiszaki tartalom pontos meghatarozasa. Az ajanlattételi felhivasban nem szerepl6
egyéb szerzddéses feltételek, épitési beruhazas esetén figyelemmel kell lenni az épitési
beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairol, valamint az épitbipari Kivitelezesi
tevékenységrél sz6l6 jogszabalyokban foglaltakra is. Amennyiben a dokumentaciot ajanlatkerd
nem teszi kdzzé a 9. § (1) bekezdés szerint, gy az ajanlattételi felnivasban meg kell jelolni a
dokumentacié beszerzésének helyét, hataridejét és felteteleit is.

1. §

Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeknek
megfelel ajanlatokat a kévetkezo értékelési szempontok alapjan biralhatja el:

a) - alegalacsonyabb ar, vagy

b) a legalacsonyabb kéltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott koltséghatékonysagi
modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan — kialénésen mindségi, kérnyezetvedelmi,
szocialis — szempontok, amelyek koézott az ar vagy koltség is szerepel

Az (1) bekezdés szerinti értékelési szempontokat az adott beszerzési eljaras tartalmat alapul véve
a beszerzé iroda a Kbt. 76-78. §-aiban foglalt rendelkezésekre figyelemmel hatarozza meg.
Ajanlattételi felhivas modositasa, visszavonasa, ajanlati ktéttség
12. §

Az ajanlatkéré az ajanlattételi hatarido lejartaig modosithatja az ajanlattételi felhivasban, illetve a
dokumentaciéban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé

lejartaig uj ajanlattételi felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevének kildeni, amelyben uj

ajanlattételi hataridét kell megallapitani a 9. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel.

Az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Err6l az
ajanlatkéré koteles valamennyi ajanlattevét haladéktalanul kézvetlendl értesiteni.

Targyalas tartasanak hianyaban az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridé lejartakor all be. '

Targyalasos eljaras esetén az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridé lejartakor all be, kivéve
az értékelési szempont szerinti tartalmi elemeket, amelyek vonatkozasaban a targyalas
lezarasaval.

Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.

Az ajanlatok benytujtasa és nyilvantartasba vétele
13.§

Az ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatat személyesen nydujtja be — az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az
atvevé nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat benyujtasa lezart,
sértetlen boritékban tortént.
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A benyuijtott ajanlatokrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban a benyduijtott ajanlatokat
beszerzési eljarasonként 1-t6l kezdédéen folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas
tartalmazza a beérkezés id6pontjat, a benyljtds modjat tovabba az esetleges egyeb
megjegyzéseket.

A bontas
14.§

Az ajanlatokat az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban megadott helyen és ajanlattételi
hataridében (bontas idépontja) mindazok jelenlétében felbontja, akiket a bontasra meghivott. A
bontasra az ajanlattevok képviseldit ajanlatkérd koteles meghivni.

A bontas soran az ajanlattevék nevét, cimét és az ajanlat értékelési szempont szerinti tartalmi
elemeit kell ismertetni.

A bontasrol jegyzékényvet kell felvenni, amelyet valamennyi ajanlattevének meg kell kildeni a
bontastdl szamitott nyolc napon belul.

A hianypotlas

15. §
A hianypétlas lehetéségét ajanlatkérd az ajanlattételi felnivasban biztosithatja vagy kizarhatja.
Ha az ajanlatkéré nem zarja ki a hianypodtlast, és ennek koérébe esé hianyt allapit meg, a
hianypotlasi felhivasban pontosan megjeldlt hianyokrdl, a hianypétlasi hataridérél egyidejileg,
irasban koteles tajékoztatni az 6sszes ajanlattevét.
Az ajanlatkérd koteles meggy6zédni arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi felhivasnak
megfeleléen eleget tett-e. A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlatok modositasat.

Az ajanlatok értékelése, targyalas

16. §
Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
Ervénytelen az ajanlat ]
a) amennyiben az ajanlattételi felhivasban foglalt tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,
b) amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetéen modositja ajanlattevo,
C) amennyiben a hiénybétlés soran moédositja ajanlattevd az ajanlatat,
d) amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden nyuijtja be ajanlattevé az ajanlatat,
e) amennyiben ajanlattevét ajanlatkéré alkalmatlannak mindsiti,

f) amennyiben az ajanlattevé ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mertéke eléri a
Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

9) amennyiben az 7. § (1) bekezdésében meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok all fenn
ajanlattevével szemben.

Ajanlatkérd a beszerzési eljarast — indokolas nélkul — eredménytelenné nyilvanithatja.

17.§



(1)

Az ajanlatokat a kdzbeszerzési és beruhazasi referens — hianypotlas biztositasa esetén a
hianypotlast kovetden — értékeli akként, hogy javaslatot tesz arra vonatkozoéan a jegyzének, hogy
mely ajanlatok érvényesek.

Az érvényes ajanlatot benyuijtd ajanlattevokkel — amennyiben ajanlatkérd targyalas tartasardl
elézetesen rendelkezett — a kdzbeszerzési és beruhazasi referens targyal. A targyalasrol
egyidejiileg jegyzékonyvet kell felvenni. A kozbeszerzési és beruhazasi referens a targyalas
lezarasakor — illetve targyalas nélkili elbirdlas esetén az érvényes ajanlatok és alkalmas
ajanlattevék kivalasztasat kdvetéen — az érvényes ajanlatot tevd alkalmas ajanlattevok kézil az
ajanlati felhivasban a 11. § alapjan meghatarozott értékelési szempont és modszer alapjan
javaslatot tesz az eljaras nyertesének személyere.

A kozbeszerzési és beruhazasi referens késziti el6 az (1)-(2) bekezdésekben tett javaslatok

alapjan az ajanlatok érvénytelenné nyilvanitasarél (amennyiben errél kalon dontés szukséges)

sz0l6 dontést, illetve a beszerzési eljaras lezarasardl szol6 dontést, melyet a jegyz6 hoz meg.
Tajékoztatas az eljaras eredményérdl

18.§

A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlatkéré az ajanlattevoket a beszerzési eljarast lezard
dontésének [17. § (3) bekezdés] kézvetlen egyidejii megkildésével értesiti.

(1)

(2)

(3)

(1)

Szerz6déskotés
19.§

A beszerzési eljaras alapjan megkoétendd szerzédésnek tartalmaznia kell

a) az irattari példanyon a beszerzé iroda altal megkért, és a gazdalkodasi és koltsegvetesi
feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység altal adott fedezetigazolast,

b) a beszerzési eljarast lezar6 dontés iktatéoszamat, valamint azt a kitetelt, hogy az
ajanlattételi felhivas, a dokumentacio és a nyertes ajanlat a szerzédés elvalaszthatatlan
mellékletét képezi.

A szerzddést a vonatkozd belsé szabalyok szerint — lehetbleg a tervezett idépontban — a
beszerzési eljaras nyertesével kell ajanlatkérének megkotnie.

Gondoskodni kell az elkészillt szerzédések kotelezettségvallalasként térténd nyilvantartasba
vételérdl az Onkormanyzati gazdasagi szakrendszer KASZPER moduljaban.

Zaro rendelkezések

20. §

Ez a szabalyzat 2021.januar 01. napjan lép hatalyba. Jelen szabalyzatot a 2021.januar 01. napja
utan inditott eljarasok soran kell alkalmazni.
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